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	FECHA
	PRODUCTO
	PROVEEDOR
	DOCUMENTACIÓN

(ALBARÁN, FACTURA)
	ASPECTO
	TEMPERATURA

PRODUCTO
	CONDICIONES TRANSPORTE
	ALMACENADO EN:
	FECHA CONSUMO
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. Comprobar documentación

2. Envases y embalajes intactos y limpios

3. Comprobar etiquetado y fechas de consumo preferente/caducidad

4. Comprobar aspecto

5. Comprobar temperatura productos perecederos

· Refrigerados:  (     5º C   (Tolerancia 2 grados)

· Congelados :  (  - 18º C   (Tolerancia 4 grados)

6. Comprobar condiciones de transporte (estado del vehículo, limpieza, estiba)
C: Correcto   I: Incorrecto
INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACIÓN FICHAS RECEPCIÓN DE MATERIAS PRIMAS

· Se realizará, al menos, un control mensual a cada proveedor de productos perecederos (carnes y derivados, pescados, mariscos y derivados, huevos, frutas y verduras, etc.)
· Deberán cubrirse todas las casillas, indicando C si es correcto o I si incorrecto.
· El apartado documentación se refiere a si los productos vienen acompañados de las facturas o albaranes correspondientes y si estos son correctos (podrá indicarse incluso el número del albarán para asegurar la trazabilidad)
· El aspecto se refiere a si el producto cumple con las condiciones indicadas en la ficha de condiciones de las materias primas)
· La temperatura se medirá con termómetro sonda o, en su caso, con termómetro de lectura por láser/infrarrojos en carnes, pescados, congelados...
· Se reflejará si las condiciones del transporte (limpieza y orden, estiba, ausencia de productos en el suelo, etc.) son correctas. Este control podrá dilatarse en el tiempo a medida que vayamos conociendo a nuestros proveedores.
· Se anota el sitio donde va a estar almacenado (nº cámara, nº almacén, etc.)
· En el apartado de observaciones se indicarán las anomalías observadas –en caso de que las haya- y las medidas tomadas (advertencia al proveedor, rechazo del producto...
Firma Responsable:








