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INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACIÓN REGISTRO INCIDENCIAS Y MEDIDAS CORRECTORAS

· Anotar fecha de la incidencia acontecida.
· Indicar detalles de la naturaleza de la incidencia.
· Exponer las medidas que se han llevado a cabo para la corrección de la incidencia.

· Debe quedar reflejado quien ha detectado la incidencia, quien la ha corregido y cuando se produjo la corrección.
· Es necesario que el responsable firme la hoja de incidencias después de cada una. 

· Intentar cumplimentar la ficha con todos los datos que se requieren.
